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Uvod
1. Hotelova skola Marianské Lazn¢, ptispévkova organizace je stfedni Skola poskytujici stiedni
vzdélani s maturitni zkouskou a stiedni vzdélani s vyucnim listem. Za ucelem splnéni tohoto
cile uéitelé predavaji a zpfistupiiuji zakim potiebné informace a dovednosti. Zaci se
dobrovolné rozhodli studovat na stfedni Skole a tim se také zavazali fadn¢ plnit své studijni
povinnosti, UCastnit se vyuky a osvojovat si nové poznatky aty dale rozsifovat vlastnim
studiem a ¢innosti.

2. Snadny chod skoly o¢ekava ucinnou spolupraci uciteli a zaki, jakoz i ostatnich pracovniki
skoly a zakonnych zastupct. Dodrzovani platnych zdkonti Ceské republiky a zasad $kolniho
fadu je pro zaky jednou ze zakladnich povinnosti. Kazdy zak i zaméstnanec by mél svym
jednénim a vystupovanim sifit dobré jméno skoly.

3. Skolni tad vychazi zejména z nasledujicich piedpisi:

a. zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, strednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdé¢jsich predpisil,

b. zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a zmén¢ nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist,

c. vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

d. vyhlaska ¢. 422/2023 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzd€lavani a vzdélavani
v konzervatofi, ve znéni pozd¢jSich predpisii

e. vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stiednich
Skolach maturitni zkouskou, ve znéni pozd¢jsich predpist,

f. wvyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
zafizenich.

4. Skolni ¥ad upravuje v souladu s § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vysS§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,8kolsky zadkon*) podminky souZiti
na Hotelové Skole Maridnské Lazné, prispévkova organizace (dale jen ,,Skola*). Upravuje
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcli ve Skole nebo
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole
nebo Skolském zatizeni.

5. Soucasti Skolniho fadu jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu Skoly, podminky zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied socidlné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili. Skolni ¥ad dale stanovi podminky zachazeni se
Skolnim majetkem a pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani.

6. Nedilnou soucasti platného Skolniho fadu jsou Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani
zaku (klasifika¢ni ad).
7. Skolni tad je zavazny pro viechny Zaky $koly, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance
Skoly.
I.

Provoz Skoly
Skola disponuje dvéma budovami: hlavni budovou A a budovou B:
Adresa budovy A: Komenského 449/2, 353 01 Marianské Lazné
Adresa budovy B: Postovni 7, 353 01 Marianské Lazné
1. Systém zabezpeceni vstupu do Skoly — spole¢na pravidla pro budovu Ai B

a. Kazdy 74k 1 pedagog ma za povinnost zaznamenat sviij ptichod/odchod ptidélenym
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osobnim Cipem.

b. Zak ptichazi do §koly alespon 10 minut pfed zahajenim vyuéovani, pi¢emz nejpozdéji
v 7:55 hod. musi zdk zaujmout své misto v ucebné. V piipad¢ piesunu do odborné
ucebny ceka zak pripraven pted odbornou uc¢ebnou na ptfichod vyucujiciho.

c. Vyucovani se zahajuje v 8:00 hod.

d. Vprabé¢hu vyuky je zakadzano zakiim opoustét Skolni budovu. Zakaz vychazeni
z budovy se netyka poledni prestavky na obéd a nutného presunu zakti na mista mimo
budovu skoly, kde probiha dalsi vyucovani ¢i jiné akce skoly.

e. Po ukonceni vyucovani je zakiim zakazano zdrzovat se v prostorach skoly.

f. Osobni navstévy zakl ve Skole nejsou povoleny. Vyjimkou jsou navstévy rodict
a urednich osob (napf. policie). Navstéva zvoni na zvonek u vstupnich dveti. Kazda
osoba, kterd neni zaméstnancem nebo zdkem Skoly se zapisuje do knihy navstév
umisténé na sekretaridtu, ve vratnici Skoly nebo u Skolnika. Néavs§téva nemé prévo
vstupovat do uceben, na sekretariatu pozada o vyvolani zaka do prostoru vstupni haly
Skoly, a to vyhradné v dobé¢ ptestavky.

2. Systém zabezpeceni vstupu do budovy A (Komenského 449/2)

a. V dobg teoretického vyu€ovani je Zaklim umoZnén vstup do budovy Skoly od 7:30 do
7:55 hod hlavnim vchodem z parku. V dobé mezi 7:30 — 7:45 hod. vstupuji pod
dohledem pana Skolnika nebo povéiené uklizecky, mezi 7:45 — 8:00 hod. pod dohledem
uréen¢ho pedagogického pracovnika dle stanoveného rozpisu.

b. Vramci odborného vycviku/praxe je Zakiim umoznén vstup do budovy skoly jiz od
6:00 hod., a to s védomim ucitele odborného vycviku.

c. Zabezpeceni objektu béhem obéda ve Skolni restauraci v case 11.30-14.00: hosté
vstupuji vchodem z Komenského ulice; vchody z restauracniho provozu a vyroby do
prostoru tfid jsou po dobu vydeje obédli uzavieny — zodpovida ucitel odborného
vycviku (nebo jiny povéteny pracovnik).

d. Ve tfetim patfe budovy Skoly se nachdzi pobocka Pedagogicko-psychologické
poradny. Klienti, ktefi jsou objednani do poradny na konzultaci, se mohou v budové
Skoly pohybovat jen v doprovodu poradnou povéiené osoby.

3. Systém zabezpeceni vstupu do budovy B (Postovni 7)

a) Zakam je umoznén vstup do budovy skoly od 7.30 do 7.55 hod. bo¢nim vchodem pod
dohledem Skolnika. Po 8.00 hod. bude Zak vpustén do budovy Skoly Skolnikem nebo
Jjinou povétenou osobou po zazvonéni na zvonek u hlavniho vchodu.

4. Organizace vyucovaciho dne

Zacatky vyu€ovacich hodin na obou budovéch jsou stanoveny nasledovné:

1. hodina 8.00 8.45
2. hodina 8.50 9.35
3. hodina 9.55 10.40
4. hodina 10.50 11.35
5. hodina 11.45 12.30
6. hodina 12.35 13.20
7. hodina 13.25 14.10
8. hodina 14.15 15.00
9. hodina 15.05 15.50
10. hodina 15.55 16.40
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I1.

Provoz Saten

1. SKolni $atny

a)

Satna se nachazi v obou budovach v suterénu Skoly. Kazdy zak ma ptidélenu svou skolni
skiinku.

b) Na budové A obdrzi zédk na zacatku studia oproti podpisu od Satni skiiiiky kli¢, ktery

©)
d)

e)

g)

h)

)

vyuziva po celou dobu studia. Na budové B je kazdy zék povinen obstarat si vlastni visaci
zamek.

Po ptichodu do $koly se 4k piezuje, obuv odklada do své skiiiiky. Zakovi se doporucuje,
aby do pridélené skiinky odlozil i svrchni ¢ast odévu (kabat, bundu, plast).

Satni skfifika neni urena k tischové cennosti, Sperktl, dokladi, penéz, mobilnich telefona
a jiné elektroniky apod. Ve sktinice je rovnéz zakézano odkladat potraviny, véci ohrozujici
hygienu a pfedméty, které by ji mohly poskodit.

7k je povinen svou $atni skiffiku zamykat.

Ptipadnou ztratu véci z uzamcené Satni skiiiiky, kterd byla poSkozena, hlasi zak neprodlené
svému tfidnimu uditeli nebo zéstupci feditelky pro teoretické vyucovani.

V pribéchu studia je zak povinen hlasit vSechny zavady na své skiifice tfidnimu uciteli,
ktery informaci preda skolnikovi tak, aby zjisténé zavady byly co nejrychleji a bez prutahti
odstranény.

Zak udrzuje $atnu a svou skiiiku v &istotg.

V odlivodnénych ptipadech si vedeni Skoly vyhrazuje pravo kontroly Satnich skiin€k (napf.
existuje-li divodné podezieni na ulozeni zakazanych predmétt, navykovych latek, zbrani,
nebo odcizeni véci, apod.). Z kontroly bude Skolou vzdy pofizen pisemny zdznam a
kontrola bude provedena za ptitomnosti svédka (vyucujici, zdkonny zéstupce, atd.).

Zaci budovy B, kteii se piesouvaji na vyuku do budovy A, odkladaji své svrchni osaceni a
obuv do pfidélené mistnosti pod dohledem vyucujiciho.

2. Provozni $atna budovy A

a)
b)

Satna slouzi pouze k prevlékani zaka na vyuku TOS, TPP a praxi. Zaci ukladaji své odévy
a Skolni taSky ur¢enym zplsobem na zaklad¢ pokyna vyucujiciho.
Do provoznich Saten se neuklddaji cennosti. V ptipadé ztraty za véci Skola neruci.

3. Satny na pracovistich

a)

Na pracovisti pti praktickém vyucovani se zaci fidi pravidly daného pracovisté, dale pak
pokyny vedouciho pracovisté, ucitele odborného vycviku nebo instruktora odborného
vycviku.

I11.

Prava zaki Skoly

Zak ma pravo

na poskytovani kvalitniho vzdé€lani, obsahujici informace odpovidajici aktudlnim trendim
a poznani. Metody pouzivané pii vyuce vychazi ze soucasné urovné poznatkl pedagogiky.
na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt volen do Skolské rady, je-li zletily,

zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich volen, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet pisemné (napi. e-mailem) na feditelku Skoly nebo
Skolskou radu s tim, ze feditelka Skoly ¢i Skolska rada je povinna se stanovisky
a vyjadfenim téchto samospravnych orgédnii zabyvat,
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e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani,
pfi¢emz jeho vyjadieni musi byt vénovana nalezita pozornost,

f) na informace a poradenskou cinnost Skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani
1 soukromého zivota (vyuziti vychovného poradce a metodika Skolni prevence),

g) na ochranu svych osobnich dat. Skola nesmi sdélit udaje, které o jeho osob& shromazduje,
neopravnéné osobé s vyjimkou vysledku vefejnych soutézi a zkousek. Skola zpracovava
osobni udaje v souladu s GDPR a ma k tomu vypracované zasady ochrany osobnich udaja.
(https://hotel-school.eu/wp-index.php/gdpr/),

h) na ochranu zdravi pfi praci,

1) na zvlastni péci v odlivodnénych ptipadech (naptf. mimoradné nadéni, nemoc, zdravotni
znevyhodnéni, téhotenstvi a matetstvi),

j) na konzultaci s pedagogickymi pracovniky, kdy kazdy ucitel méd ve svém rozvrhu
vyhrazenou hodinu uréenou ke konzultaci se zaky,

k) na uplatiiovani svych prav prostfednictvim Skolské rady nebo volenych samospravnych
organti (zdkovské parlamenty) Ci prostfednictvim anonymni schranky divéry.

IVv.

Skolni parlament

Ve $kole miize byt ziizen $kolni parlament (SP) jako samospravny organ zaku $koly, ktery je
soucasné poradnim organem feditelky Skoly. Smyslem existence Skolniho parlamentu je
zajisténi vlivu zakl na rozhodovani o zalezitostech skoly a hajeni prav zaku skoly.

Vsichni Zaci Skoly maji aktivni i pasivni volebni pravo, to znamend, Ze mohou do SP volit
1 mohou byt zvoleni.

Pravidla ¢innosti, t¢ast, volby do SP jsou popsany ve Stanovach Skolniho parlamentu. V &ele
SP je pfedseda s volebnim obdobim na jeden Skolni rok.

SP ma pravo pozadat feditelku $koly o vysvétleni jejich rozhodnuti, ta je povinna toto uéinit.

Z4ci se mohou prostiednictvim SP obracet pisemné (napf. e-mailem) na feditelku $koly nebo
Skolskou radu s tim, Ze feditelka Skoly ¢i Skolska rada je povinna se stanovisky a vyjadienim
téchto samospravnych organa zabyvat.

SP ma pravo vyjadfovat se ke viem problémim tykajicim se 8koly, zaki, zaméstnanci
a provozu a jednat o nich, a to v mezich danych platnymi pravnimi predpisy CR.

Clenové SP nesmi byt jakoukoliv formou postihovéni za vyjadiovani nazorti svych ¢&i SP.
Skolni parlament je nerozpustitelny.

V.
Skolska rada

Pii $kole se zfizuje §kolska rada, jeji statut vychazi ze $kolského zakona. Skolska rada je organ
Skoly umoziujici zdkonnym zastupcim nezletilych zaka, zletilym Zaklm, pedagogickym
pracovnikiim Skoly, zfizovateli a dalSim osobam podilet se na spravée Skoly.

Skolskou radu zfizuje ztizovatel $koly, ktery stanovil pocet jejich ¢lenti na Sest. Tietinu &lent
voli zdkonni zastupci nezletilych zakl a zletili zaci a tfetinu voli pedagogicti pracovnici $koly
v souladu s volebnim fadem.

Funk¢ni obdobi ¢lent Skolské rady je tfi roky.
Skolska rada zased4 nejméné dvakrat roéné, zasedani $kolské rady svolava jeji predseda.

Reditelka §koly nemiize byt ¢lenem $kolské rady, ale je povinna ziéastnit se zasedani $kolské
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rady na vyzvani jejiho predsedy, piipadné za sebe povértit zastupce.

VI

Prava zakonnych zastupcii nezletilych Zaki a rodici zletilych zaka

Zakonny zéastupce nezletilého zaka ma pravo

a)

b)

d)
e)

na informace o prib¢hu a vysledcich zdkova vzdélavani zejména prostiednictvim svého
uctu v informac¢nim systému Edookit, dale pak pii tfidnich schtizkéach, popt. individualnich
konzultacich. Na stejné informace maji pravo i rodice zletilych zaki, poptipadé osoby,
které vici zletilym zakim plni vyzivovaci povinnost.

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,
pricemz jeho vyjadieni musi byt vénovana nalezitd pozornost,

na poradenskou c¢innost, kterou Skola poskytuje prostiednictvim svych pedagogl ¢i
vychovného poradce,

na informace v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani zaka,

volit a byt volen do Skolské rady.

VII.

Povinnosti zaka Skoly

Kazdy Zak je povinen

a)
b)
©)
d)

k)

D

fadné dochdzet do Skoly a fadné se vzdélavat, mit u sebe ucebnice a pomiicky dle pokynl
vyucujicich, a to jak v ptipad¢ prezencni, tak v ptipadé distanéni formy vyuky,

dodrzovat skolni fad, pozéarni poplachové smérnice, pozéarni fad, evakuacéni fad a krizovy
plén a dalsi piedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl sezndmen,
respektovat a plnit pokyny pedagogickych a jinych pracovnikl Skoly vydané v souladu s
pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

dodrzovat vyucovaci dobu, rozsah ptestavek, dochazet do Skoly pravidelné a v€as podle
stanoveného rozvrhu hodin. Uastnit se vyu¢ovani viech povinnych predmétil, volitelnych
i nepovinnych piedmétli, do kterych byl piijat. Uastnit se odborného vycviku, praxe a
vSech povinnych mimoSkolnich aktivit,

dodrzovat zavazné terminy (napf. k odevzddni ro¢nikové prace, semindrni prace
k praktické maturitni zkouSce, samostatné odborné prace k zavéreCnym zkouskdm nebo
k podani Zadosti o uvolnéni z t&€lesné vychovy)

sledovat informace v informaénim systému Edookit, respektovat informace o zménach
v rozvrhu a suplovani,

mit omluvny list a fadné o n¢j pecovat,

byt ve skole vhodné a Cisté upraven a oblecen (viz kap. XIII),

chréanit své zdravi i zdravi ostatnich, dbat na potadek a Cistotu, poméhat udrzovat poradek
ve Skole i v jejim okoli,

Setfit Skolni zafizeni a chréanit jej pfed poSkozenim. Poskodi-li Zak wtmysln€ nebo
z nedbalosti majetek Skoly, je povinen okamzZité nahlasit Skodu tfidnimu uciteli a Skodu do
30 dnta ode dne vzniku Skody uhradit v plné vysi nebo zajistit uvedeni véci do ptivodniho
stavu. Vysi Skody stanovi hospodar Skoly. V piipadé vyssi ¢astky u vzniklé Skody muize
byt na zaklad¢ pisemné Zadosti zakonného zastupce zéka ¢i zaka plnoletého adresované
vedeni povolen splatkovy kalendar pro uhradu vzniklé skody.

chovat se slusn¢ a ukaznéné ve Skolni restauraci nebo bufetu, a dodrzovat hygienicka a
spolecenské pravidla stolovani,

v ramci pravidel slusného chovani v budovach Skoly a na pracovisti slusn¢ a srozumitelné
zdravit kazdou dospélou osobu,

m) byt v ptipadé mimotradnych a celoploSnych opatieni vybaven ochrannymi prosttedky

dychacich cest a pouzivat je pfedepsanym zptisobem,
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Zletily 74k je navic povinen

a) dodrzovat povinnosti vyplyvajici z tohoto skolniho fadu pro zakonné zastupce nezletilych
zaku (bod VL),

b) informovat skolu o zméné své zdravotni zpiisobilosti, pti zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h jeho vzdélani. Takova
informace musi byt vzdy pisemna a musi k ni byt doloZeno vyjadreni praktického 1ékate
obtizi mohou Zaci rovnéz pozadat o uvolnéni z vyucovani télesné vychovy,

c) dolozit divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
timto Skolnim tadem. V piipadé¢ fadn¢ nedolozené nepfitomnosti se takto zameSkané
hodiny povazuji za neomluvené,

d) oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zaka,
a bezodkladné¢ hlasit t¢Z zmény téchto tdajl, véetné udaji tykajicich se matriky (zdravotni
pojistovna, bydliste).

VIII.

Povinnosti zikonnych zastupcii nezletilych zaka
Zakonny zastupce ma povinnost

a) zajistit, aby zdk dochazel fadné do Skoly,

b) prubézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a dal§imi pracovniky Skoly, na vyzvani
feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
zaka,

c¢) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

d) dokladat diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
v tomto Skolnim fadu,

e) oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka,
a zmény v téchto udajich,

f) fidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini ptedpisy Skoly,

g) oznamovat $kole udaje, které jsou podstatné pro priib&h vzdélavani nebo bezpenost Zaka,
a bezodkladné¢ hlésit téZ zmény téchto udaja, véetné tidajii tykajicich se matriky (zdravotni
pojistovna, bydliste).

IX.
Distan¢ni vyuka

1. Pokud je z diivodu nafizeni karantény, mimofadnym opatfenim Krajské hygienické stanice
nebo ploSnym opatfenim Ministerstva zdravotnictvi zakdzana piitomnost zakt ve Skole
alespon jedné tfidé¢, poskytne skola pro tyto tfidy vzdélavani vyhradné distanénim zplsobem.
Ostatni tfidy se budou vzdélavat dale prezencnim zpiisobem.

2. Pokud je zakéazana pfitomnost vSech zakt, prechazi na distanéni vyuku celd $kola. Skola
v oblasti pravni, organizac¢ni a pedagogické bude postupovat dle aktudlnich metodickych
doporuceni pro vzdélavani distancnim zptisobem vydanych MSMT.

3. Skola zajisti, ze bude pedagogiim, zaklim i zakonnym zastupciim predana informace, ze Skola
od urcitého data piechazi na distan¢ni vyuku, a to formou hromadné zpravy prostfednictvim
informacniho systému Edookit.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zéci jsou dle § 184a $kolského zakona povinni se vzdélavat distanénim zptsobem. Vzhledem
k stanovené povinnosti zakl Ucastnit se distancni vyuky, je nutné stejn¢ jako pii bézném
prezen¢nim vyucovani ve Skole, aby zakonny zastupce zaka kazdou netcast zaka pti distancni
vyuce do 3 dnt omlouval, a to elektronicky v informaénim systému Edookit, u nezletilych
zakl z uctu zdkonného zastupce, pripadné telefonicky na Cislo + 420 354 622 605 (sekretariat
budovy A).

Vzdélavani distancnim zpasobem Skola uskuteciiuje podle piislusného ramcového
vzdélavaciho programu a $kolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

Jednotnym komunika¢nim kanalem pro pedagogy, zédky i zdkonné zastupce je informacni
systém Edookit.

On-line vyuka bude probihat dle nové vzniklého rozvrhu pro distan¢ni vyuku formou on-line
meetingl v prostfedi Google Meet, piipadné jiné internetové platformy, kterd bude uptfesnéna.
Budou v ném urceny vyuky synchronni i asynchronni, ¢asy konzultaci s vyucujicimi, tfidnické
hodiny. Hodiny budou pevné zakotveny ve sdileném rozvrhu, aby byla zaru¢ena pfitomnost
vSech zakd.

Vyuka bude probihat i zadavanim ukolt v prostiedi informaéniho systému Edookit.

U ukoll je stanoven termin odevzdani. V zadani tkolu je stanoveno, zda bude ukol
hodnocen znamkou nebo se hodnoti splnéni/nesplnéni zadané prace. Ukoly Z4ci odevzdavaji
v prostedi informac¢niho systému Edookit. Po odevzdani klasifikovaného tikolu dostava zak
zpétnou vazbu od vyucujiciho.

Zakonni zastupci ¢i plnoleti Zaci maji povinnost oznadmit vyucujicimu/ttidnimu uciteli, pokud
se zméni podminky Zaka pro distanc¢ni vyuku (napf. rozbity pocitac, nefunkéni internetové
pfipojeni).

Zakonny zastupce Zaka ¢i plnolety 74k, ktery nema podminky pro distanéni vyuku (neni
vybaven zatizenim pro pfistup k internetu), kontaktuje tfidniho ucitele a domluvi si vhodny
zpusob vzdélavani. Kontaktni osoba preda zadané osobé tkoly v tisténé podobé (ve slozkéch)
u hlavniho vstupu do budovy A ¢i B. Zdkonny zastupce €1 plnolety zak zajisti pfedani materialti
distan¢ni vyuky, a to jak ze Skoly Zakovi, tak 1 zdkovu praci zpét do Skoly v daném terminu.

V pfipad¢ prechodu na vzdélavani distanénim zplsobem mohou byt zakim zapijceny
technicke prostiedky Skoly pro digitalni kompetenci (notebook, sluchatka atd.), tento majetek
je zapiijcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami (dale jen ,,SVP*) maji narok na poskytovani
podplrnych opatieni Skolou a Skolskym poradenskym zafizenim i pfi distan¢nim zpisobu
vzdélavani. Podptirné opatteni spocivaji mj. v:

poradenské pomoci Skoly a Skolského poradenského zatizeni,

uprave organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani,

predmétu specidlné pedagogické péce a pedagogické intervence,

upraveé ocekavanych vystupl vzdelavani,

pouziti kompenzacnich pomicek, specidlnich ucebnic a specidlnich ucebnich
pomucek,

f. vyuziti asistenta pedagoga.

S S

Zakonni zastupci budou informovani o moznostech vyuziti sluzeb Skolniho poradenského
pracovisté hromadnou zpravou prostfednictvim informaéniho systému Edookit.

Pravidla a podklady pro hodnoceni zakti v dobé¢ distancni vyuky jsou uvedena v Klasifikaénim
fadu, ktery tvoii pfilohu Skolniho fadu.

Hlavnim cilem hodnoceni musi byt podpora u€eni zakl. Distancni vyuka mé potencial pro
rozvoj klicovych kompetenci, digitdlni gramotnosti, rozvoj inovativnich metod ve vyuce ¢i
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posilovani role formativni zpétné vazby v procesu uceni.

17. Zadané tikoly jsou hodnoceny zndmkou.

18. Hodnoceni se zapisuje do informac¢niho systému Edookit.

19. Pokud dojde k odevzdani prace, ktera nebude klasifikovana znamkou, eviduje se hodnocenim
splnil/nesplnil.

X.

O

Zasady chovani zaki / Zakazy a omezeni

Zaktim je zakazéno

a)
b)

g)

h)

3
k)
D

m)

n)

vstupovat do Skoly ¢i na pracovisté pod vlivem alkoholu ¢i jinych navykovych latek,

ve vSech prostorach Skoly i pfi ¢innostech organizovanych Skolou pozivat alkoholické
a energetické napoje, pfinaset, distribuovat ¢i uzivat jakékoliv omamné a psychotropni
latky (vCetné kratomu a psychoaktivnich a psychomodulacnich latek), a to v jakémkoliv
mnozstvi. Nedodrzeni zdkazu je povazovéno za hrubé poruSeni Skolniho tadu, jehoz
nasledkem muze byt vylouceni ze studia.

koufit v prostorach skoly, na vSech pracovistich i pfi ¢innostech organizovanych Skolou.
Zakaz se tykd i vSech ndhrazek béznych cigaret. Nedodrzeni zédkazu je povazovano za
hrubé poruseni skolniho tadu.

prinaset do Skoly véci nebezpeéné pro zivot a zdravi, jako napf. zbrané¢ a obranné
prostfedky, vybusniny, tfaskaviny ¢i hotlavé tekutiny, jedy apod. Nedodrzeni zdkazu je
povazovano za hrubé poruseni Skolniho tadu, jehoz nasledkem muze byt vylouceni ze
studia.

manipulovat s otevienym ohném ve vSech prostorach skoly,

jakkoliv manipulovat s elektrickymi spotiebi€i, elektroinstalaci a ventily radiatort,
pouzivat neevidované elektrické spotiebicCe, nabijet sva elektronicka zatfizeni (mobilni
telefony, notebooky, apod.) a pfipojovat se jimi do elektrické sité,

naruSovat pribeh vyucovaci hodiny nevhodnym chovanim a ¢innostmi, které se neslucuji
se Skolnim fadem a nemaji Zadny vztah k vyuc¢ovani (vyrusSovani, napovidani pii zkouSeni,
opisovani pi1 pisemném zkouSeni a pouzivani nepovolenych pomicek),

pouzivat jakakoliv osobni elektronickéd zatfizeni pii vyucovani bez vyslovného souhlasu
vyucujiciho. Mobilni telefony jsou vypnuté nebo v tichém reZimu a ulozené v taSkach ¢i
na misté ur€eném vyucujicim. Povolena jsou zafizeni schvalena Skolou a pouZzivana pro
specifické vzdélavaci ucely vyhradné dle pokynt vyucujiciho.

pofizovat béhem vyucovani ¢i piestavek jakékoliv obrazové ¢i zvukové zaznamy
(fotografie, audio a video zdznamy) bez védomi a souhlasu vyucujiciho. Pofizovani
snimki, zvukovych a obrazovych zdznam je upraveno v zakoné ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zékonik, v platném znéni. Dle tohoto zdkona mohou byt obrazové snimky a obrazové a
zvukové zaznamy tykajici se fyzické osoby nebo jejich projevli osobnostni povahy
pofizeny nebo pouzity pouze s jejim svolenim. PoruSeni tohoto zakazu miize mit
disciplinarni dtsledky ve $kole, v zdvaznych piipadech miize vést k pravnim postihiim dle
obcanského zakoniku a trestniho zadkoniku.

provozovat ve Skole jakékoliv hazardni hry,

nosit do skoly vétsi obnos penéz nebo cenné véci,

vylézat z oken, vyklanét se a sedat si do oken, vyhazovat rizné piedméty ¢i vylévat vodu
z oken,

o prestavkach svévolné opoustét budovu Skoly bez védomi tiidniho ucitele ¢i vyucujiciho
vykonavajiciho dozor,

vpoustét do budovy Skoly cizi osoby,
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0)

p)

Q)

pouzivat jakékoliv projevy nesnasenlivosti vii¢i zaméstnanciim, zaktim a partnerim skoly,
zejména projevy fyzického nasili, fyzického a psychického Sikanovani, kyberSikany,
rasové nesnasenlivosti, hrubého chovani, vulgarnosti apod. Poruseni tohoto zakazu je
povazovano za zvlasté hrubé poruseni skolniho fadu.

propagovat strany a hnuti sméfujici k potlacovani lidskych prav ¢i rasové nesnasenlivosti.
Ve skole a pfi ¢innostech organizovanych Skolou je zakdzana jakadkoliv propagace
politickych stran a hnuti.

parkovat vlastni dopravni prostiedky na vyhrazeném parkovisti budovy A bez povoleni
vedeni.

XI.

Pravidla pro omlouvani absence

Pro omlouvani pfedem piedpoklddané absence (planovana névstéva lékare, rodinné divody,
rodinné rekreace, ozdravny pobyt, sportovni soustiedéni apod.) stanovuje Skola tato zavazna
pravidla:

a)

b)

d)
e)

Zadost o uvolnéni z vyudovani musi byt predlozena zasadné predem:

e clektronicky avizem v informa¢nim systému Edookit, u nezletilych zékd z uctu
zakonného zastupce,

e v pisemné formé¢ v omluvném listu k rukédm tfidniho ucitele, u nezletilych zaka psanou
jeho zdkonnym zastupcem.

V ptipad€ pochybnosti miize tfidni ucitel u zletilych zaka téz vyzadovat podpis/potvrzeni

rodict zéka nebo osoby, kterd ma vici zakovi vyzivovaci povinnost.

V piipadé Zadosti o uvolnéni na akci pofadanou zajmovou organizaci je nutné doloZit

potvrzeni dané organizace.

Absenci od jednoho do dvou dnil v¢éetné povoluje tfidni ucitel.

Absenci v délce tii a vice dnli povoluje feditelka Skoly na zakladé pisemné Zadosti a

souhlasu tfidniho ucitele, vedouciho ucitele odborného vycviku / zastupce feditelky pro

praktickou vyuku.

Ttidni ucitel v piipadé, Ze predpokladand absence zasahuje do odborného vycviku nebo

praxe, neprodlené informuje vedouciho ucitele odborného vycviku nebo zastupce pro

praxi.

g) Planované navstévy u lékafe vykonavaji Zaci, je-1i to mozné, mimo vyucovani.

Pro omlouvéni pfedem nepfedpokladané absence stanovuje Skola tato zdvazna pravidla:

a)

b)

Zakonny zéastupce zéka nebo zletily zak je povinen bez zbyte¢ného odkladu, tj. prvni den,
nejdéle vSak do tfi dni dolozit divody nepfitomnosti (§ 50 odst. 1 a § 67 odst. 1
Skolského zakona) zaka oznamit tfidnimu uciteli jednim z nize uvedenych zptsobt:

e clektronicky v informacnim systému Edookit, u nezletilych Z4kl z G¢tu zdkonného

zastupce

o telefonicky na ¢islo + 420 354 622 605 (sekretariat budovy A)
Dokladem prokazujicim divody nepfitomnosti zaka je napt. 1€kafské potvrzeni, ufedni
doklad, v odiivodnénych piipadech lze akceptovat i prosté vyjadieni zakonnych zastupct,
nelze-li nepfitomnost dolozit jinym zptsobem. Pokud Z4k ¢i zdkonny zastupce v této lhuteé
absenci neomluvi, bude absence hodnocena jako neomluvena.
V oznédmeni o divodu nepfitomnosti uvede zdk nebo zakonny zastupce jméno a tfidu,
davod neptfitomnosti a predpokladany nastup do skoly (uvadi se zpravidla den po kontrole
u I€kare). V ptipad¢ prodlouzeni nepiitomnosti tuto skutecnost neprodlené oznami.
V piipadé netcasti zdka na praktickém vyucovani zdkonny zéstupce, popt. zletily zak
osobné informuje o ditvodu absence a predpokladané délce neptitomnosti
e odpovédnou osobu v zafizeni, v némz zak vykonava odborny vycvik ¢i praxi,
e svého ucitele odborného vycviku,
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d)

g)

h)

i)
3
k)

)

e zak oboru Hotelnictvi telefonicky sekretariat A, pficemz uvede nézev zatizeni, v némz
praxi vykonava.

Ttidni ucitel, zastupce feditelky pro praktické vyucovani nebo vedouci ucitel odborného

vycviku je povinen bezodkladné telefonicky kontaktovat zdkonného zastupce zaka ¢i

zletilého zaka, aby zjistil divod nepfitomnosti zadka v ptfipadé, ze doslo k poruseni

ustanoveni dle bodu a) a c).

Jestlize se zadk neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dni vyuCovani a jeho

nepifitomnost neni omluvena, vyzve feditelka Skoly prostiednictvim tfidniho ucitele

pisemné¢ zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zéka, aby neprodlen¢ dolozil

diavody zakovy nepiitomnosti, zaroven upozorni, ze jinak bude zak posuzovan, jako by

vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnd od doruéeni vyzvy do $koly nenastoupi nebo

nedolozi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem

této lhiity. Timto dnem piestava byt zdkem Skoly.

Jakakoliv absence musi byt zpétné pisemné omluvena v elektronickém systému Edookit

nebo v omluvném listu. Omluvny list ptedklada zak neprodlené 1. den po néstupu do Skoly,

a to:

e tiidnimu uciteli ¢i zastupujicimu tfidnimu uciteli v piipad€¢ absence na teoretickém
vyucovani,

e svému uciteli odborného vycviku, popi. vedoucimu uciteli odborného vycviku
v ptipadé absence na odborném vycviku

e zastupci feditelky pro praktickou vyuku v piipadé absence na praxi.

Pokud zak porusi pravidla pro ptredkladani pisemné omluvenky a pokud omluvenku

nedolozi nejdéle 3. den od nastupu po ukonceni absence, mize byt absence vyhodnocena

jako neomluvena se v§emi disledky z toho vyplyvajicimi.

Nepftitomnost nezletilého Zaka ve Skole omlouva v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy

zakonny zastupce Zaka, zletily Zak musi diivod své nepfitomnosti doloZit (napf. potvrzenim

propustky v ptipadé navstévy l€kare).

Z&kim nebudou poskytovany tlevy v souvislosti s brigadni ¢innosti a autoskolou.

Skola je v souladu s § 10 odst. 4. zakona ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti

povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti skutecnosti nasvédcujici tomu, ze se

v konkrétnich ptipadech jedna o déti, které zanedbéavaji Skolni dochazku a o déti, jejichz

rodi¢e neplni povinnosti plynouci z rodiCovské odpovédnosti nebo tato prava

nevykonavaji ¢i jich zneuZzivaji.

O neomluvené absenci — nad 12 hodin — nebo 1 ¢ast¢ omluvené neptitomnosti informuje

ttidni ucitel vychovného poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Ttidni ucitel pozve

zédkonného zastupce ¢i plnoletého Zaka do Skoly k projednéni této absence. Podle

zavaznosti absence se tohoto jednani Gcastni i feditelka Skoly €i jeji zastupce, tfidni ucitel,

vychovny poradce a Skolni metodik prevence. O prubehu jednani a zavérech jednani bude

proveden zapis, ktery ucastnici podepisi. Pokud se zdkonny zastupce ¢i plnolety zak

nedostavi, bude tato skutecnost uvedena v zapise.

m) Odejde-li zak ze Skoly béhem vyucovani bez fadné omluvy u vyucujiciho daného predmétu

0)

nebo u tfidniho ucitele, povazuji se hodiny jeho neptfitomnosti za neomluvené. Totéz plati
pro jiné¢ kolektivni akce Skoly. Oznamovaci povinnost zakli je nutnd vzhledem
k zodpovédnosti Skoly za jejich bezpecnost po dobu vyucovani.

V ptipadé nevolnosti u neplnoletého Zaka bude vzdy kontaktovan zdkonny zastupce zéka.
V pftipad¢, ze si zdkonni zastupci nemohou zdka vyzvednout, mize byt poslan domu jen
tehdy, pokud o to rodi¢e pozadaji pisemné — prostfednictvim e-mailu ¢i zpravy vlozené do
informacniho systému Edookit. Nema-li zadkonny zastupce ptistup k internetu, mtize byt
zrealizovan telefonicky hovor, u kterého bude mit ucitel svédka, napi. druhého ucitele,
vychovného poradce.

V piipad¢ akutni zdravotni obtize zaka (nahld nevolnost, zvraceni, vysokd horecka,
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10.

11.

12.
13.

dychaci obtize) odd¢€li vyucujici takového zdka od ostatnich - zavede ho do kanceléfe
k zéstupci feditele ¢i vedouciho ucitele odborného vycviku (zastupkyné feditele pro praxi),
tato osoba zajisti dohled nad Zakem do piijezdu Iékaiské sluzby ¢i zdkonnych zastupct.

Zpusob hodnoceni zaka, ktery se nemohl zucastnit vyu€ovani a v pribéhu klasifika¢niho
obdobi je uveden v klasifika¢nim fadu

V ramci odborného vycviku a praxe je nezadouci vykazovat nepfitomnost typu rodinnych
a osobnich divodi.

Zaci maturitnich oborti musi absolvovat praxi v plném rozsahu. Piipadna neptitomnost bude
nahrazena po dohod¢ v ndhradnim terminu, kterym muze byt i obdobi prazdnin.

XII.
Vyucovani
Vyucovaci hodina trva 45 minut a za¢ind zvonénim, zaci zaujmou své pracovni misto.
Hodina odborného vycviku a praxe trva 60 minut.

Pti ptechodu zakt do odbornych uc¢eben vyckavaji zaci pted ucebnou na ptichod vyucujiciho.
Skola doporucuje zdkim vzit si sebou vSechny osobni véci a tim predchdzet piipadnym
Skodam a ztratam.

Zaci zdravi vyuéujiciho pii vstupu do uéebny a pii jeho odchodu povstanim.

V hodinach neni dovoleno jist, konzumovat nezak4zané nealkoholické napoje je mozné po
dohod¢ s vyucujicim, pokud to nerusi pribéh vyucovani a neni to nebezpeéné s ohledem na
vykonéavanou ¢innost.

Béhem vyucovaci hodiny smi zak opustit své misto v u¢ebné jen se souhlasem vyucujiciho.

Ve vSech organiza¢nich zalezitostech se Zaci obraceji na tfidniho ucitele, v jeho nepfitomnosti
na zastupujiciho tfidniho ucitele.

V zélezitostech odborného vycviku a praxe se Zaci obraceji na zastupce fteditelky pro
praktickou vyuku, resp. na vedouciho ucitele odborného vycviku.

Na hodiny TPP jsou Zaci povinni nosit pfedepsany odév pro praci v kuchyni. Na hodinach
TOS, kde probiha odborny vycvik, vyuka odbornych predméth se vyzaduje spolecenské
obleceni, u chlapci vyhradné dlouhé kalhoty. Pokud Zak pfijde na odborny vycvik, vyuku
odbornych pfedmétii bez pracovnich pomticek a pracovniho obleceni (o této skutecnosti bude
thned vyrozumén zdkonny zastupce Zdka), nesmi byt posldn domdi, ale musi zlstat na
odborném vycviku. Po tfech porusenich bude zdkovi uloZena ditka TU, po dalSim poruseni
budou nasledovat dalsi kézenska opatteni.

Na hodiny TV jsou Z4ci povinni nosit sportovni obuv vhodnou pro cviceni v télocviéné a
sportovni cvicebni Ubor. Pokud zdk nemiize cvi€it (napf. po nemoci), pfedlozi predem
pisemnou omluvenku, v odiivodnénych ptipadech doplnénou o 1€kaiské potvrzeni.

Reditelka $koly miize ze zavaznych divodd, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na zakladé
z4dosti zcela nebo ¢astedné z vyudovani nékterého predmétu. Zaka se zdravotnim postizenim
muze také uvolnit z provadéni urcitych Cinnosti, popiipadé rozhodnout, ze tento zak nebude v
nékterych predmétech hodnocen. Z predmétu TV teditelka skoly uvolni zdka z vyucovani na
pisemné doporuceni praktického nebo odborného lékafe. Zak neni z pfedmétu, z néhoz byl
zcela uvolnén, hodnocen.

74k nemtze byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro odborné zaméieni absolventa.

Rozhodnuti o osvobozeni od pfedmétli jsou spravni rozhodnuti a podléhaji spravnimu tadu,
vcetné prava na odvolani k regionalnimu ufadu (krajsky urad).
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14.

15.

16.

17.

Provoz uc¢eben TOS, cvicnych kuchyni, u¢ebny TA, ucebny VT a ostatnich odbornych uceben
se tidi specifickymi fady uceben.

Zmény v rozvrhu jsou zverejnény v informacnim systému Edookit a na webovych strankach
Skoly. Zak tyto zmény sleduje a fidi se upravenym rozvrhem.

V ptipadé€ volné nebo zrusené hodiny v rozvrhu a poledni piestavce se zak nemusi zdrzovat
v prostoru Skoly, tudiz skola nenese zadnou odpovédnost za Skody a bezpecnost zakii v této
dobé.

V obdobi skolniho vyucovani, kdy ma zak jiz ukonceno vzdélavani za posledni ro¢nik a zak
Skolu nenavstévuje (pokud nekona stanovené zkousky nebo konzultace), nenese Skola zadnou
odpovédnost za Skodu, kterd vznikne zdkovi poruSenim pravnich povinnosti nebo urazem pii
teoretickém nebo praktickém vyucovani, obdobn¢ jako v dob¢ prazdnin.

XIII.

Povinnosti tFidni sluzby
Povinnostmi tfidni sluzby povétuje jednotlivé Zaky tfidni ucitel. Jména Zakl vykonavajicich
sluzbu v daném tydnu jsou zvetejnéna v informacnim systému Edookit.
Ttidni sluzba zejména:

a) dba na potadek a Cistotu ve tfide, zajist'uje Cistotu tabule,

b) ohlasi vedeni Skoly neptitomnost vyucujiciho, pokud se nedostavi do 5 minut po zahajeni
vyucovani do tiidy,

c) hlasi vyucujicim neptitomné zaky, o nichz ma neustale prehled,

d) zajiStuje uzavieni oken v dobé& prestavek,

e) dba na uspory elektrické energie,

f) pfinavratu do tfidy z jiné ucebny kontroluje stav u¢ebny a ptipadné zdvady (pomalované
lavice, stény, nasténky apod.) okamzité hlasi tfidnimu uciteli,

g) po skonceni vyucovani kontroluje uzavieni oken, potadek ve tfid€, zvednuti zidli, aby nic
nebranilo tklidu ucebny.

XIV.
Prestavky

Prestavky jsou urCeny zakim pro osobni hygienu, relaxaci a pfipravu na dal§i vyucovaci
hodinu, ptipadné pfesunu do jiné ucebny.

V dob¢ ptestavky je zakazano vétrat, pokud neni v ucebné vyucujici.

Dobu prestavky mohou Zéaci vyuzit k nakupu obcerstveni v bufetu Skoly ve stanovenych
Casech. Zak se musi v¢as dostavit na vyucovani.

Poledni ptestavku mohou Zaci vyuzit k pofizeni obéda, mohou téz opustit budovu skoly za
ucelem pobytu na Cerstvém vzduchu.

Zaci se v dob& poledni piestivky vyvaruji chovéni, které by bezprostiedné obtdZovalo
obyvatele pfilehlych domt, a pfi pohybu mimo budovu Skoly dbaji pravidel silni¢niho
provozu.

XV.

e} W

Odborny vycvik zZakii ué¢novskych oborii a praxe pro Zaky maturitnich obori

1.

Vymezeni pojmu

a) Ustanoveni o odborném vycviku se vztahuje na vSechny zéky ucebnich oborti kuchat,
kucharika, ¢isnik, servirka. Odborny vycvik probihd v bézném Skolnim roce, jeho ndhrady
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b)

také v dobé hlavnich i ostatnich prazdnin.

Ustanoveni o praxi se vztahuje na vSechny zaky maturitnich oborti, probihd v bézném
Skolnim roce, jeji ndhrada zejména v dob¢ hlavnich prazdnin. Rozsah vyplyva z platnych
Skolnich vzdélavacich programd.

Odborny vycvik

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

7
k)

Zaci jsou povinni dostavit se na odborny vycvik pesné podle pokynii zastupce feditelky
pro praktické vyucovani, vedouciho ucitele odborného vycviku nebo ucitelli a instruktorti
odborného vycviku.

Rozpis smén je znam predem, uvoliovani a vyména smén je mozna podle shodnych
pravidel jako v teoretickém vyuCovéani. O rozmisténi jednotlivych zakti na smluvni
pracovisté rozhoduje Skola.

V ptipadé pozadavku pracovisté na tzv. délené smény zak pted nastupem na odborny
vycvik nejprve odevzda zéstupci feditelky pro praktické vyucovani nebo vedoucimu uciteli
pro odborny vycvik podepsany souhlas zédkonného zastupce.

Pravidla chovani na odborném vycviku jsou shodnd s ustanovenim tohoto Skolniho fadu,
vnitinimi pfedpisy provozoven, v nichZ je odborny vycvik zajistovan, predpisy zajist'ujici
hygienu a bezpe¢nost prace a ptisluSnymi ustanovenimi zdkoniku prace.

Omlouvani absence se fidi kapitolou XI. tohoto Skolniho fadu, v§echny omluvenky musi
byt zaznamenany v informacnim systému Edookit nebo v omluvném listu zdka podle
stanovenych pravidel.

V z4jmu vyuziti pracovni doby na pracovisti odborného vycviku nesmi absence Zaka €init
vice nez 20 % celkového fondu ucebnich jednotek (dnti) odborného vycviku. V piipade
vyssi absence bude postupovano dle bodu 1- a).

V odborném vycviku je vyu€ovaci jednotkou vyucovaci den. V prvnim ro€niku nesmi byt
delsi neZ 6 vyucovacich hodin.

Dopoledni vyu€ovani odborného vycviku zac¢ina nejdiive v 7 hodin a odpoledni vyu€ovani
konéi nejpozdéji ve 20 hodin. Reditelka $koly miize uréit po¢atek dopoledniho vyuéovani
zaka druhych a vyssich ro¢nikti od 6 hodin a konec odpoledniho vyucovani ve 22 hodin.
Zpravidla po druhé hodin¢ odborného vycviku se zatrazuje prestavka v délce 15 az 25
minut. Délka ptestavek se nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne.

Evidence odpracovanych smén se vede v DENIKU ODBORNEHO VYCVIKU.

V dobé odborného vycviku plati pro zédky stravovaci povinnost. Vyjimku tvoii pouze
potvrzeni o dietnim reZimu Zzéka vydana lékafem a dolozena tfidnim ucitelim.

Praxe

a)
b)

c)

d)

g)

Zaci jsou povinni se dostavit na praxi piesné podle pokynil zastupce feditelky pro praktické
vyucovani nebo vedouciho ucitele odborného vycviku,

Rozpis smén je znam predem, uvoliiovani a vyména smén je mozna podle shodnych
pravidel jako v teoretickém vyufovani. O rozmisténi jednotlivych Zakd na smluvni
pracovisté rozhoduje skola.

Pravidla chovani na odborném vycviku jsou shodna s ustanovenim tohoto Skolniho fadu,
vnitinimi pfedpisy provozoven, v nichZ je odborny vycvik zajiStovan, predpisy zajist'ujici
hygienu a bezpe€nost prace a ptislusSnymi ustanovenimi zakoniku prace.

Omlouvani absence se fidi kapitolou XI. tohoto Skolniho fadu, v§echny omluvenky musi
byt zaznamendny v informacnim systému Edookit nebo v omluvném listu zaka podle
stanovenych pravidel.

Zaci musi odpracovat praxi v plném rozsahu. Piipadné neodpracovani stanoveného
rozsahu musi byt konzultovéano se zastupcem feditelky pro praktickou vyuku, ktery stanovi
rozsah a dobu nahrady.

V praxi je vyu€ovaci jednotkou vyucovaci den. Vyu€ovaci den mé 6 hodin po 60 minutach.
Dopoledni vyucovani praxe zacind nejdiive v 7 hodin a odpoledni vyucovani konci
nejpozdéji ve 20 hodin. Reditelka $koly miize uréit po&atek dopoledniho vyuovani zak

14218



druhych a vyssich ro¢nikii od 6 hodin a konec odpoledniho vyucovani ve 22 hodin.

h) Evidence odpracovanych smén se vede v EVIDENCNIM LISTU PRAXE. Evidenéni list
musi byt nalezité vyplnény, potvrzeny ucitelem nebo instruktorem odborného vycviku a
musi obsahovat navrh klasifikace. Zak nejpozdé&ji do 3 dnti po ukonéeni odborné praxe
piedlozi eviden¢ni list zastupci feditelky pro praktickou vyuku ke kontrole. Pokud tak
neucini, pfedpoklada se, Ze praxi nevykonal.

1) Pokud zdk bez omluvy praxi nesplni ve stanoveném rozsahu nebo neodevzda ve
stanoveném terminu eviden¢ni list praxe, nemiize byt klasifikovan (v 1. a 2. ro¢niku
z predmétu TOS, ve 3. a 4. ro¢niku z praxe).

XVI.
Osobni problémy zaku
V ptipadé€ osobnich problémt skola doporucuje, aby se Zak obratil zejména na:

e tfidniho ucitele,
e vychovného poradce,
e skolniho metodika prevence.

Jméno vychovného poradce a Skolniho metodika prevence zakim sdéli tfidni ucitel vzdy na
zacatku nového skolniho roku.

Skola vzdy doporuéuje viem zaktim fesit osobni problémy véas a v po&atcich, kdy vznikaji.
XVIL

Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kdzenska opatieni.

1.

Zakovi muze byt udélena
e pochvala tfidniho ucitele
e pochvala feditelky Skoly

Ttidni ulitel mize na zdkladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich Zakovi po projednani s feditelem Skoly ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni za
vyrazny projev Skolni iniciativy nebo déletrvajici ispéSnou praci.

Reditel $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické
¢1 fyzické osoby udélit po projednédni v pedagogické radé zdkovi pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimofadny projev lidskosti, obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny ¢in
nebo za dlouhodobou tspé$nou praci.

Kazeniské opatfeni se uklada za zdvazna nebo méné zavazna, ale opakovana provinéni proti
Skolnimu tadu. Podle miry zédvaZznosti se uklada:

napomenuti tfidniho ucitele,
dutka tiidniho ucitele,

dutka teditelky Skoly,
podminéné vylouceni ze studia,
vylouceni ze studia.

Podrobnosti udileni vychovnych opatieni jsou uvedeny v klasifika¢nim tadu, ktery je nedilnou
soucasti tohoto skolniho tadu.
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XVIII.
Zajisténi podminek BOZ a BOZP

Vsechny osoby ucastné na vyucovani jsou povinny dodrzovat pravidla bezpe¢nosti a ochrany
vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi pfedpisy a evakuacnim planem
budovy.

Z4ci i zaméstnanci $koly maji povinnost se u¢astnit pravidelnych $koleni v dané problematice
a dbat bezpeénostnich pokynii vedeni §koly. Zaci jsou pravidelnd proskolovani (v teoretickém
1 praktickém vyucovani), obsahy Skoleni jsou zapisovany do zaznamového listu a stvrzeny
podpisem zéka a Skolitele.

Z4ci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi i zdravi a Zivoty svych spoluzakd. Neprodlené
informovat tfidniho ucitele, vyucujiciho nebo ucditele odborného vycviku o ptipadech zranéni,
urazu, fyzického napadeni nebo jiné formy tutisku vlastni osoby nebo jiné osoby, jehoz byl Zak
pfitomen.

Kazdy uraz ¢i nevolnost ma zék za povinnost neprodlené hlasit dozirajicimu, pfipadné jinému
uciteli nebo vedeni Skoly.

Pti pfechdzeni zakii na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pii pohybu po mésté a na komunikacich
dodrzuje zak pravidla silni¢niho provozu.

Podrobnosti k zajisténi podminek BOZ a BOZP jsou obsazeny v ,,metodickém pokynu k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zakl ve skole a Skolskych zafizenich®, ktery je soucasti
vstupniho Skoleni.

TU jsou povinni na zacatku kazdého Skolniho roku prokazatelné seznamit zaky se Skolnim
a klasifikacnim tadem, prosSkolit své Zaky v rdmci BOZ a BOZP a evidovat zaznamy o
vstupnim Skoleni o bezpe€nosti, ochran€ zdravi a pozarni ochrané.

Pravidla dodrzovani dohledt pedagogt se tykaji zajisténi bezpecnosti a vychovného plisobeni
na zaky ve Skole. Pedagogové maji za kol dohliZzet na zadky b&hem vyucovani, prestavek,
presunti mezi u¢ebnami a v prostorach saten a chodeb dle predem stanovenych rozpisti. Dohled
by mél byt vykonavan tak, aby se pfedchazelo rizikim a $koddm na zdravi, majetku a Zivotnim
prostiedi.

Vzhledem k tomu, ze Skola nedisponuje vlastni télocvicnou, je vyucujici télesné vychovy
povinen pfedem prokazateln¢ informovat zaky i vedeni Skoly o misté a zplisobu konani
vyucovaci hodiny tak, aby byla v souladu s vydanym SVP skoly.

XIX.
Vzhled Zaki Skoly

Zaci reprezentuji svym vystupovanim a vzhledem $kolu i obor. O&ekava se proto Cisty,
upraveny a profesiondlni vzhled odpovidajici charakteru gastronomickych a hotelovych
sluzeb, a zaroven dodrzovani zasad bezpecnosti a hygieny prace. Nasledujici pravidla plati
jednotné pro vSechny zaky.

Doporucena uprava vlasi a celkova tprava vzhledu

a. Vlasy maji byt z diivodu hygienickych a bezpecnostnich vzdy €isté a upravené.

b. Na pracovistich odborného vycviku a praxe mit dlouhé vlasy stazené tak, aby
nezasahovaly do pracovnich ¢innosti a neohroZzovaly bezpecnost.

c. Utesy ¢ barvy vlasti by nemély branit reprezentativnimu vystupovani ani ohrozovat
hygienické ¢i bezpecnostni pozadavky.

d. Ruce udrzovat vzdy Cisté a nehty kratké a upravené v souladu s hygienickymi piedpisy.
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c.

Umélé nebo vyrazné ozdobené nehty nejsou pii odborné vyuce a praxi piipustné
z hygienickych a bezpe¢nostnich divodu.

3. Liceni a dopliiky

a.

b.

4. Odév

Liceni je mozné v pfiméfené mife tak, aby neptisobilo rusivé nebo nevhodné vzhledem
k charakteru oboru.

Sperky a doplitky nesmi piedstavovat bezpe&nostni riziko. Na pracovistich odborné
piipravy se z bezpecnostnich diivodl nenosi prstynky, naramky, volné ozdoby na rukou
ani dlouhé nausnice.

Piercing a tetovani, pokud jsou vyrazné viditelné nebo mohou ptisobit nevhodné ve
vztahu k reprezentaci oboru, maji byt pfi vyuce a praxi zakryty, je-li to mozné
v souladu s bezpecnostnimi predpisy.

Odév ma byt vzdy Cisty, upraveny a vhodny pro skolni prostiedi a hotelovy provoz.
Obleceni, které neodpovida profesiondlnimu vzhledu (napt. vyrazné poskozené odévy,
teplaky, extrémné kratké stiihy, pfili§ odhalujici odévy), neni pti bézné vyuce ani pii
odborné ptipraveé vhodné.

Pfi vyuce se nenosi pokryvky hlavy (kapuce, kSiltovky apod.), pokud k tomu neni
zdravotni nebo nabozensky divod.

Pro odborny vycvik a odborné pfedméty plati povinnost pouzivat predepsané profesni
nebo ochranné obleceni dle pokynt vyucujicich.

5. Pracovni obleceni Zakyné oboru hotelnictvi (TOS, praxe) a ué¢ebniho oboru servirka:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

bila halenka — hladka bez vzoru

schvaleny vzor vesticky, pfipadné vestozastéry u Zakl vyssich ro¢nikt

dlouh¢ Cerné spolecenské kalhoty

cerné bavlnéné ponozky, piipadné silonové ponozky télové nebo cerné barvy
pohodlna ¢erna obuv s protiskluzovou podrazkou

bily plast’ pro ptipravné ¢innosti

dalsi vybaveni: propisovaci tuzka, ¢iSnicky otvirdk, zapalky nebo zapalovac, kapesnik
vSe vzdy Cisté a udrzované, odév vyzehleny

Yrv -

6. Pracovni obleceni Zaka oboru hotelnictvi (TOS, praxe) a u¢ebniho oboru ¢isnik:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)

bila kosile s dlouhym rukdvem

schvaleny vzor vesticky, ptipadné vestozastéry u zaka vyssich ro¢nika

schvaleny vzor motylka

dlouh¢ cerné spolecenské kalhoty

cerné bavinéné ponozky

hladké spolecenské Cerné boty s protiskluznou podrazkou

bily plast’ na pfipravné ¢innosti

dalsi vybaveni: propisovaci tuzka, ¢iSnicky otvirdk, zapalky nebo zapalovac, kapesnik
vSe vzdy Cisté a udrzované, odév vyzehleny

7. Pracovni obleceni Zaki oboru hotelnictvi (TPP, praxe v kuchyni) a uc¢ebniho oboru
kucha¥r — kucharka:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

pokryvka hlavy (Satek, piratka, lodi¢ka v bilé barve)
rondon, pro vydej jidel a slavnostni piilezitosti pouze bily
dlouh¢ kuchatské kalhoty

kuchaiské zastéra — doporucena bila

bila pracovni protiskluzna pevna obuv s atestem BOZP
bilé ponozky

Cista utérka - 2 ks

17z 18



h) kapesnik
1) vSe vzdy Cisté a udrzované, odév vyzehleny

8. 'V ptipad¢ sporu o vyklad vyse uvedenych bodi kapitoly XIX., zejména v otdzce osobniho
vzhledu zaki, rozhoduje feditelka Skoly se svymi zastupci pro teoretickou a praktickou vyuku
a vedoucim ucitelem odborného vycviku.
XX.
Exkurze
1. Exkurze stanovené zdakladnimi pedagogickymi dokumenty jsou soucasti vychovy
a vzdélavani zaka.
2. Exkurze zajistuje a vede vyucujici nebo pedagogicky pracovnik urceny feditelkou skoly.
3. Nakazdych 25 zak musi byt zajistén jeden pedagogicky pracovnik vykonavajici dohled nad
zaky.
4. Zaci pii exkurzich dodrzuji pfedpisy o bezpeénosti a hygiené prace a pokyny pedagogickych
pracovnikl a pracovnikti podnikl, v némz se exkurze kona.
5. Vedouci tuzemské exkurze pteda 2 pracovni dny pied odjezdem zéstupci feditelky pouceni
o bezpecnosti a jmenny seznam zak, kteti se exkurze zucastni.
6. Akce mimo uzemi CR musi byt vzdy kondny pouze s pisemnym souhlasem feditelky §koly.
7. Kazdy zak musi mit na takové akce uzaviené cestovni pojisténi (Graz, umrti, trvalé nasledky,
1écebna péce) a pojisténi pti poskozeni cizi véci. Pojisténi musi byt vzdy uzavieno na celou
dobu, kdy se zdk nachdzi mimo uzemi CR.
8. Alespon jeden z doprovazejicich pedagogickych pracovnikii musi byt jazykoveé vybaven tak,
aby byl schopen se v ptipad¢ potieby domluvit v cizim jazyce daného statu.
9. Vedouci akce mimo tizemi CR pieda 2 pracovni dny pied odjezdem feditelce skoly poudeni
o bezpecnosti a jmenny seznam zakl, kteti se exkurze zucastni, prehled o pojisténi zaku.
XXI.
Zavérefna ustanoveni
1. Nedilnou sou¢asti tohoto Skolniho Fadu je Klasifika&ni Fad.
2. Tento skolni fad nabyva G¢innosti dnem 1. tnora 2026.
3. Skolni #ad schvalila $kolska rada formou per rollam dne 23. 1. 2026.
Lucie  painiemie
V Marianskych Laznich dne 28. ledna 2026 Fricloya s
Ing. Lucie FRICLOVA
teditelka Skoly

Seznam pfiloh:
Priloha ¢. 1 : Klasifikac¢ni rad
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